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SPIS TRESCI

CZESC 1 - POSTANOWIENIA OGOLNE
ROZDZIAL. 1: Terminologia, stosowane skréty 1 podstawy prawne
ROZDZIAL 2: Cel i zakres procedury
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ROZDZIAL 1: Uprawnienia i odpowiedzialno$§é
ROZDZIAL. 2: Tryb postepowania

CZESC 111 — ZALACZNIKI
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w sprawie zgloszenia potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach Uczelnianego Systemu

Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
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UNIWERSYTET ROLNICZY
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UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

PROCEDURA OGOLNA PO-02: D
ata

Zgtaszanie potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach USZJK wydania:

(UR/USZJK/PO-02) 9.11.2021 .

CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAXL. 1: Terminologia, stosowane skroéty i podstawy prawne

§1

1. Ilekro¢ w procedurze USZJK jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)
6
7

8)

9

Uczelni — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja
w Krakowie;

Rektorze — rozumie si¢ przez to Rektora Uczelni;

Prorektorze — rozumie si¢ przez to Prorektora ds. Ksztalcenia, ktory m.in. sprawuje
nadzér nad funkcjonowaniem USZJK;

Wydziale — rozumie si¢ przez to wydzial lub jednostke¢ ogdlnouczelniana, ktorej
powierzono prowadzenie kierunku studiéw i studiéw podyplomowych, dla ktore;
zapisy w dokumentach USZJK dotyczace wydziatu stosuje si¢ zgodnie z § 78 Statutu
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koliataja w Krakowie;

Dziekanie/Dyrektorze — rozumie si¢ przez to osobg pelniaca funkcje kierownicza na
wydziale lub w jednostce prowadzacej studia i studia podyplomowe;

Szkole doktorskiej — rozumie si¢ przez to jednostke ogdlnouczelniang powotana w celu
ksztalcenia doktorantéws;

Dyrektorze Szkoly doktorskiej — rozumie si¢ przez to osobe pelniaca funkcje
kierownicza w Szkole doktorskiej;

Petnomocniku Rektora ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez to osobe, ktora
koordynuje dzialania zwigzane z funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia;

Petnomocniku Dziekana ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez to osobg, ktora
koordynuje dziatania zwigzane z funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakosci na poziomie wydzialu;

10) Peltnomocniku Dyrektora Szkoly doktorskiej ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez

to osobe, ktéra koordynuje dzialania zwigzane z funkcjonowaniem Uczelnianego
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia na poziomie Szkoly doktorskiej;

11) Rektorskiej Komisji ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez to zespdl oséb

bioracych udzial w dziataniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jako$ci ksztalcenia
w Uczelni;

12) Dzickanskiej Komisji ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez to zespol oséb

bioracych udzial w dzialaniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia
na poziomie wydzialu;

13) Komisji ds. jakosci ksztalcenia w Szkole doktorskiej — rozumie si¢ przez to zespot oséb
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Data
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bioracych udzial w dzialaniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia
w Szkole doktorskiej;

14) Interesariuszach wewnetrznych — rozumie si¢ przez to pracownikow, doktorantéw
1 studentéw tworzacych wspolnote Uczelni;

15) Dziekanat/sekretariat — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng wydziatuy,
wykonujaca zadania o charakterze administracyjnym, finansowym i ewidencyjnym,
zwigzane z funkcjonowaniem wydziatu;

16) Biurze Programéw i Jakosci Ksztalcenia — rozumie si¢ przez to jednostke administracji
centralnej w Pionie Prorektora ds. Ksztalcenia, wchodzaca w sktad Uczelnianego
Zespotu ds. Gromadzenia i Przetwarzania Danych;

17) Rocznym raporcie samooceny z funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia w Uczelni — rozumie si¢ przez to cyklicznie przygotowany
dokument zawierajacy zbiér przetworzonych danych i zestawien zebranych
z poszczegolnych jednostek, dotyczacy realizacji procesu dydaktycznego wraz ze
wskazaniem rekomendaciji i zalecent doskonalacych w skali Uczelni.

§2
Stosowane w procedurze skroty:
DKJK — Dziekaniska Komisja ds. jakosci ksztalcenia;
KJKSzD — Komisja ds. jakosci ksztalcenia w Szkole doktorskiej;
RKJK — Rektorska Komisja ds. jako$ci ksztatcenia;
SzD — Szkota doktorska;
USZJK — Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

§3
Podstawy prawne:
1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (t. jedn. Dz. U.

z 2021 r. poz. 478 ze zm.);

2) Statut Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie z dnia 28 czerwca
2021 roku;

3) Zarzadzenie Nr 168/2021 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotllataja
w Krakowie z dnia 27 pazdziernika 2021 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Jakosci
Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

ROZDZIAXL. 2: Cel i zakres procedury

§4

Celem procedury jest ustalenie jednolitych dzialan podejmowanych na rzecz wlasciwego
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PROCEDURA OGOLNA PO-02: D
ata

Zgtaszanie potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach USZJK wydania:

(UR/USZJK/PO-02) 9.11.2021 .

funkcjonowania i ciaglego doskonalenia Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kollataja w Krakowie, poprzez okreélenie zasad i trybu
postepowania z wnioskiem dotyczacym potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach USZJK.

§5
Zakres procedury obejmuje dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem USZJK, w tym procedury
ogoélne, wydzialowe oraz Szkoly Doktorskiej oraz inne wewngtrzne akty prawne zwigzane

z procesem i jakoscia ksztalcenia w Uczelni.

CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAL 1: Uprawnienia i odpowiedzialno$¢

§6
1. Zgodnie z zapisami § 10 ust. 2. pkt 7 procedury ogdlnej PO-01 (UR/USZJK/PO-01),
do zgloszenia wniosku dotyczacego potrzeby wprowadzenia zmian w dokumentach
USZJK, uprawnieni sa wszyscy cztonkowie wspolnoty Uczelni.

2. Do podjecia decyzji o zasadnosci badz odmowie procedowania zgloszonego wniosku,
uprawniony jest:
1) Prorektor — w przypadku dokumentéow ogdlnouczelnianych;
2) Dziekan — w przypadku dokumentéw na poziomie wydziatu;
3) Dyrektor Szkoly doktorskiej, po konsultacji z Prorektorem — w przypadku
dokumentéw na poziomie SzD.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wraz z wlasciwym pelnomocnikiem ds. jakosci
ksztalcenia, po ewentualnym zasi¢gnigciu opinii interesariuszy wewnetrznych, kieruje do
Whioskodawcy w terminie do 21 dni kalendarzowych odpowiedZ na pismie, w zakresie
zasadnosci przyjecia wniosku do realizacji lub odmowie jego procedowania.

4. Decyzja pozytywna pozwala na wszczecie postepowania, poprzez skierowanie wniosku do
realizacji wlasciwej komisji ds. jakosci ksztalcenia.

5. Negatywna decyzja o procedowaniu wniosku, kofczy postgpowanie w sprawie zmian

w dokumentach USZJK.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4, wladciwy pelnomocnik ds. jakosci ksztatcenia
inicjuje, wspiera i monitoruje dziatania w zakresie realizacji wniosku, a po ich zakoficzeniu
uzupelnia Cz¢$¢ III formularza Wniosku (UR/USZJK/PO-02/Z-1).

7. Koncowa wersja Wniosku, zaopiniowanego pozytywnie lub negatywnie, jest niezwlocznie

przekazywana w formie papierowej lub skanu cyfrowego do archiwizacji w:
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1.

2.

1) Biurze Programéw i Jakosci Ksztalcenia — w przypadku wnioskéw dotyczacych
dokumentéw ogdlnouczelnianych;

2) dziekanacie — w przypadku wnioskéw dotyczacych dokumentéw na poziomie wydziatu;

3) sekretariacie Szkoly doktorskiej — w przypadku wnioskéw dotyczacych dokumentow
na poziomie SzD z zastrzezeniem, iz kopia wniosku przekazywana jest do Biura
Programéw 1 Jakosci Ksztalcenia.

8. Wilasciwy pelnomocnik ds. jakosci ksztalcenia jest odpowiedzialny za przekazanie do
Biura Programoéw 1 Jakosci Ksztalcenia, w terminie do 31 pazdziernika, informacji za
miniony rok akademicki o liczbie:

1) wszystkich ztozonych wnioskow;

2) wnioskow zasadnych — zrealizowanych lub w trakcie realizacji;

3) wnioskéw niezasadnych, ktore nie zostaly przyjete do realizacji;

— celem uwzglednienia w Rocznym raporcie samooceny z funkcjonowania Uczelnianego
Systemu Zapewnienia Jakosci w Uczelni.

9. W imieniu Rektora, nadzér nad przestrzeganiem niniejszej procedury ogolnej USZJK
sprawuje Prorektor.

ROZDZIAXL 2: Tryb postgpowania

§7

Whiosek dotyczacy potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia przedkladany jest na formularzu, ktérego wzér stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury (UR/USZJK/PO-02/7Z-1).

Wszczecie postgpowania, o ktorym mowa w § 6 ust. 4, inicjuje dzialania w trybie
przewidzianym w procedurze ogélnej PO-01 (UR/USZJK/PO-01) — Opracowywanie,
aktualizacja i doskonalenie procedur Uczelnianego Systemy Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.
Wydanie stosownego zarzadzenia, konczy postepowanie w sprawie wprowadzenia zmian
w dokumentacji Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia.
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UNIWERSYTET ROLNICZY
im. Hugona Kottataja w Krakowie

UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

ZAYACZNIKNR 1
do PROCEDURY OGOLNE] PO-02: 132“2‘_
ania:
Zgtaszanie potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach USZJK 9‘?1, 2021 1
(UR/USZJK/PO-02/Z-1)
WNIOSEK

w sprawie zgloszenia potrzeb wprowadzenia zmian

w dokumentach Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

Czesc¢ I. Wnioskodawca

1. Imig i nazwisko wnioskodawcy:

(data i cgytelny podpis)

Czgs¢ I1. Decyzja®

Whniosek uznaje za zasadny/niezasadny™

1. Uzasadnienie (dotycgy tylko wnioskn ugnanego 3a niexasadny):

(data, podpis i pieczed)
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UNIWERSYTET ROLNICZY
im. Hugona Kottataja w Krakowie

UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

AT

vV W ZALACZNIK NR 1
’ r
do PROCEDURY OGOLNE] PO-02: 132“2‘_
wydania:
Zgtaszanie potrzeb wprowadzenia zmian w dokumentach USZJK 9.11.2021 .

(UR/USZJK/PO-02/Z-1)

Czese I11. Podjete dziatania™ (dotyczy tylko wnioskn nuznanego 3a 3asadny)
1. Syntetyczny opis realizacji wniosku:

(data i czytelny podpis)

* w przypadku dokumentéw ogoélnouczelnianych decyzje podejmuje Prorektor; w przypadku dokumentéw na

poziomie wydzialu decyzj¢ podejmuje Dziekan; w przypadku dokumentéw Szkoty doktorskiej decyzje podejmuje
Dyrektor, po konsultacji z Prorektorem;

“  niepotrzebne skresli¢;

w przypadku dokumentéw ogdlnouczelnianych wypelnia Pelnomocnik Rektora ds. jakosci ksztalcenia;
w przypadku dokumentéw na poziomie wydzialu lub Szkoly doktorskiej wypelnia wlasciwy pelnomocnik
ds. jakosci ksztalcenia w danej jednostce.
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